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PROGRAMA 

Herramientas Básicas de Gestión Comunal I 

  

 

  
UNIDAD I 
 

Organización Institucional 

 
• La autonomía de la Ciudad de Buenos Aires. Constitución de 1994 y Ley 

de Garantías 24588 
• Constitución de la Ciudad. Institución de las comunas. 
• Ley Orgánica de Comunas. Competencias y presupuesto. Gobierno 

comunal. Consejo Consultivo Comunal. Relaciones con los poderes del 
Gobierno de la Ciudad. 

 

UNIDAD II  
 

Gestión, Administración Financiera Y Organismos De Control 

 

• La gestión pública y el gobierno comunal.  
• Planificación y ejecución presupuestaria. Participación del Consejo 

Consultivo Comunal. El presupuesto de las comunas. El presupuesto 
general de la ciudad analizado desde el impacto sobre cada comuna 

• La creación de la unidad de auditoría interna de la comuna  
 

 
 
UNIDAD III:  
 

Procedimientos Administrativo 

 
• Código de procedimiento administrativo en la CABA (Decreto 

1510/GCABA/97).  
• El acto administrativo: características.  
• El procedimiento administrativo: rudimentos y operatoria.  
• El recurso administrativo: principios básicos y operatoria.  
• Normas de estilo: Manual General de Administración (MG1).  
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UNIDAD IV 
 

Sistemas Descentralizados 

 
• Impacto de los efectores descentralizados de los sistemas de políticas 

sociales en las comunas (Los hospitales del sistema de salud, las 
unidades escolares y la supervisión educativa, los servicios sociales 
descentralizados del Ministerio de Desarrollo Social, etc.).  

 
• Impacto de otros entes descentralizados del Poder Ejecutivo y del 

Poder Judicial. 
 

 
UNIDAD V 

Las Fuentes De Información 
 

• Ley 104 de acceso a la información. 
• Normativa vigente, leyes, decretos, etc. 
• Información sobre servicios que la Ciudad ofrece 
• Información del Poder legislativo 
• Información sobre el servicio de justicia. 
• Información estadística. 
• Información interna: tramitación de expedientes, información 

geográfica, información administrativa 

 
Oficinas De Información 
 

• Centro de Documentación Municipal (CEDOM) 
• Dirección General de Mesa de Entradas, Salidas y Archivo 
• Consejo de Planeamiento Urbano (CoPUa) 

 

 

 


